朝陽科技大學銀髮產業管理系

專業教室及設備借用申請表
表單編號：　　　　　　　　（由系辦填寫）
填表日期：       年      月       日

	場地
	( 多功能專業教室T2-517 
( 老人生活模擬體驗教室T2-519
( 銀髮產業市場調查中心T2-516 【會議室】
	場地點收狀態

	
	
	□正常
□異常(            )

	設備使用記錄
□有使用
設備名稱：     
               
              
              
□無使用
	設備編號
	設備點交狀態
	設備點收狀態

	
	
	□正常；□異常(            )
	□正常；□異常(                 )

	
	
	□正常；□異常(            )
	□正常；□異常(                 )

	
	
	□正常；□異常(            )
	□正常；□異常(                 )

	
	
	□正常；□異常(            )
	□正常；□異常(                 )

	申請事由
	（請詳填）


	借用日期
	
	借用時間
	

	申請人類別
	請擇一勾選
	申請人姓名
	單位
	證明文件
	聯絡電話

	
	(本系師生
	
	班　　級：

學生姓名：

指導老師：
	學生/教師證號：

	

	
	(外系師生
	
	科系班級：

學生姓名：

指導老師：
	學生/教師證號：

	

	
	(校外單位
	
	
	( 檢附公文

( 無檢附公文
	

	預計歸還時間
	　　　年　　　月　　　日
　　　點　　　分
	經辦人
	簽章

	◎歸還時間
(歸還時填寫)
	　　　年　　　月　　　日
　　　點　　　分
	經辦人
	簽章

	主任簽核
	 ( 核可

 ( 退回　　　　　　
	                     簽章


注意事項：
1. 申請人(即為借用人)於借用期間，由申請人全權負責本教室設備的清點、保管、維護與環境整潔，並於使用完畢後鎖好門窗，將鑰匙繳回系辦公室進行點收，若申請人為學生則須由指導老師共同協助。
2. 申請人須控管非經申請使用之教室及設備，嚴禁使用，以避免設備毀損。

3. 經辦人必須進行最後之教室及設備點收。

